
 

Où trouver le pense-bête numérique ? 

F 

Le Pense-bête, autrement… en quelques touches, vous 

pouvez changer  la couleur et la mise en forme du texte : 

 

 

La combinaison des touches 

R Changer la couleur : 

Clic-Droit dans le Post-it et choisir une couleur. 

R Modifier l’alignement du texte : 

[CTRL] + [L] : aligner le texte à gauche 
[CTRL] + [E] : aligner le texte au centre 
[CTRL] + [R] : aligner le texte à droite 
[CTRL] + [Shift] + [L] : Créer une liste à puces, appuyez plusieurs fois pour faire 
défiler les options (point, nombre ou lettre) 

R Modifier le style : 

[CTRL] + [B] : mettre le texte sélectionné en 
gras 
[CTRL] + [I]  : texte en italique 
[CTRL] + [U] : texte souligné 
[CTRL] + [T] : texte barré 

R Modifier la taille de la police : 

[CTRL] + [Shift] + [,] : diminuer la taille des  
[CTRL] + [Shift] + [;] : augmenter la taille des 
caractères 

 


